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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.°
Identificagao do procedimento de concurso

O presente procedimento de concurso tem por objeto a aquisicdo de servicos de mediacdo de
seguros - ramo: acidentes de trabalho, nos termos definidos no caderno de encargos.

O procedimento segue a tramitagao do procedimento de Concurso Limitado por Prévia Qualificagao,
nos termos dos artigos 162.° a 192.° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), na sua redagao atual.
O procedimento de concurso integra as seguintes fases:

a) Apresentagao das candidaturas e qualificagdo dos candidatos (12 fase);

b) Apresentagao e analise das propostas e adjudicagao (22 fase).

Artigo 2.°
Entidade adjudicante
A entidade adjudicante é a Nova School of Business and Economics, Unidade Orgénica integrante
da Universidade Nova de Lisboa (“UNL”), Fundagao Publica com regime de Direito Privado, pessoa
coletiva n.° 501559094, com o numero de Identificagdo de Seguranga Social 20007576569, com
sede na Rua da Holanda n.° 1, 2775-405, Carcavelos, com o numero de telefone 213 801 600 e com

0 endereco eletrénico compras@novasbe.pt.

A Plataforma Eletrénica de Contratagdo da entidade adjudicante é www.acingov.pt (doravante

designada Plataforma Eletrénica).
O concurso é conduzido por um juri composto por trés membros efetivos e dois suplentes, nomeados
pelo Diretor da Nova SBE, cabendo-lhe exercer as fungbes previstas na lei e no presente Programa

do Procedimento.

Artigo 3.°
Orgao que tomou a decisdo de contratar
A decisao de contratar foi tomada em 13 de setembro de 2021 pelo Diretor da Nova SBE, no uso de
competéncia propria, conforme previsto na alinea e) do n.° 1 do artigo 10.° dos Estatutos da Nova
SBE, publicado em anexo ao Despacho 430/2018, na 2.2 Série do Diario da Republica de 09 de
janeiro, conjugado com a alinea b) do n.° 1 do artigo 17.° do DL 197/99, de 08 de junho.

PRME

novasbe.pt Tous P AMBA L EN ghsn



NOVA

NOVA SCHOOL OF
BUSINESS & ECONOMICS

Artigo 4.°
Consulta e fornecimentos das pecgas do procedimento
1. Nos termos do disposto no artigo n.° 133.° do CCP, o procedimento sera integralmente
disponibilizado na Plataforma Eletrénica, desde o dia da publicagdo do anuncio.
2. O procedimento é constituido pelas seguintes pegas:
a) O presente Programa do Procedimento;
b) O Caderno de Encargos;
c) O Convite (aos candidatos selecionados na fase de qualificagao);
d) O Anuncio do Procedimento.
3. O acesso a Plataforma Eletronica permite aos interessados realizar a consulta e o download gratuito
das pecgas do Concurso, bem como apresentar a candidatura e, em caso de admissao, a proposta,
devendo, para tanto, proceder ao respetivo registo de acordo com as indicagbes constantes da

Plataforma Eletronica.

Artigo 5.°
Esclarecimentos, retificagcoes sobre as pegas procedimentais

1. Os interessados podem apresentar os pedidos de esclarecimento necessarios a boa compreenséo e
interpretagdo das pegas do procedimento, através da Plataforma Eletronica, dentro do primeiro tergo
do prazo fixado para a apresentagao das propostas.

2. No prazo referido no numero anterior, os interessados podem apresentar uma lista com identificagao
expressa e inequivoca dos erros e omissdes das pegas do procedimento que tenham detetado.

3. A lista a apresentar ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve identificar expressa e
inequivocamente os erros e omissdes detetados no caderno de encargos, com excegao dos previstos
na alinea d) do numero 2 do artigo 50.° do CCP e daqueles que apenas pudessem ser identificados
na fase de execucgdo do contrato.

4. Os esclarecimentos solicitados serao prestados pelo Juri designado no procedimento até ao fim do
segundo ter¢o do prazo fixado para a apresentagio das propostas.

5. O 6rgao competente para a decisao de contratar pronuncia-se sobre os erros e omissdes identificados
pelos interessados até ao fim do segundo tergo do prazo fixados para a apresentagao das propostas,
identificando, se for o caso, os termos do suprimento daqueles, considerando-se rejeitados todos os
que nao forem expressamente aceites.

6. As listas juntas pelos interessados, os esclarecimentos prestados, bem como as retificagcdes
efetuadas devem ser disponibilizadas na Plataforma Eletronica e ser junta copia as pegas do

procedimento, notificando-se os interessados que tenham obtido as pegas.
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7. A falta de resposta a qualquer pedido de esclarecimento ou de retificacdo expressamente aceite, ou
0 atraso nessas respostas para além do prazo fixado nos numeros 4 e 5 anteriores, obriga a
prorrogacao do prazo para a entrega das propostas, no minimo, por periodo equivalente ao do atraso
verificado.

8. A prorrogacéao do prazo para a apresentacao das propostas aproveita a todos os interessados.

CAPITULO I
DAS CANDIDATURAS E DOS CANDIDATOS

Artigo 6.°
Candidatos
E candidato a entidade que participa na fase de qualificacdo mediante a apresentacdo de uma

candidatura, e que ndo se encontra em nenhuma das situagdes referidas no artigo 55.° do CCP.

Artigo 7.°
Assinatura eletronica
1. Todos os documentos submetidos na Plataforma Eletrénica, incluindo os documentos que
constituem a candidatura/proposta, deverao ser assinados eletronicamente mediante a utilizagao
de certificados de assinatura eletronica qualificada, nos termos da Lei n.° 96/2015, de 17 de
agosto.
2. Os certificados a que se refere o numero anterior sdo emitidos por uma entidade certificadora

credenciada pela Autoridade Nacional de Seguranca (informacgéao disponivel em: www.gns.gov.pt).

3. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua fungao e poder
de assinatura, deve a entidade interessada, sob pena de exclusao, submeter na Plataforma
Eletronica um documento eletrénico oficial indicando o poder de representacao e a assinatura do

assinante, designadamente a certidao do registo comercial (ou codigo de acesso) ou procuragao.

Artigo 8.°
Modelo de qualificagcao dos candidatos
O modelo de qualificagdo é o modelo simples de qualificagdo dos candidatos, em que todos aqueles
que preencham os requisitos minimos de capacidade técnica serdo qualificados e convidados a
apresentar proposta.
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Artigo 9.°

Requisitos minimos de capacidade técnica

1. Sob pena de exclusdo, os candidatos devem cumprir os seguintes requisitos minimos de capacidade

técnica:

Vi.

Habilitacao para o exercicio da atividade de mediacao de seguros em Portugal (Registo
de Mediador de Seguros);

Deter a categoria de Agente de Seguros atribuida pela Autoridade de Supervisdo de
Seguros e Fundos de Pensdes (ASF);

Minimo 2 trabalhadores, sendo um o Gestor de Conta, a afetar a prestagao de servicgos;
Possuir no minimo de 10 anos de experiéncia na atividade seguradora;

Prestar e ter prestado servigos de mediagédo de seguros a entidades publicas (minimo de
3), nos ultimos 3 anos, onde se inclui o ano de 2020;

Experiéncia na gestdo de uma carteira de clientes (minimo 5 pessoas coletivas), que a
data de 31 de dezembro de 2020, compreenda um valor igual ou superior a 8 M €/ano (oito

milhées de euros) de massa salarial.

2. Todos os requisitos devem encontrar-se cumpridos no momento da apresentacdo da candidatura.

Artigo 10.°

Documentos destinados a qualificacao

1. Os candidatos deverao fazer acompanhar as suas candidaturas dos documentos seguintes,

elaborados nos termos previstos no CCP:

a) Declaragao do candidato elaborada em conformidade com o disposto no n.° 1 do artigo 168.°

do CCP, que obedece ao modelo constante do Anexo V ao CCP (Anexo | ao presente programa

do procedimento, dele fazendo parte integrante).

b) Documentos obrigatérios para a verificagdo do cumprimento dos requisitos obrigatérios de

capacidade técnica dos candidatos:

Certificado emitido pela Autoridade de Supervisao de Seguros e Fundos de Pensbdes (ASF),
para prova dos requisitos previstos nos pontos i., ii. € iv. do n.° 1 do Artigo 9.° deste
programa de procedimento;

Declaragéo abonatdria emitida pelas entidades publicas, identificando os ramos de seguro
abrangidos, para prova do requisito previsto no ponto v. do n.° 1 do Artigo 9.° deste
programa de procedimento

Declaracdo sob compromisso de honra para prova dos requisitos previstos nos pontos iii.
vi. do n.° 1 do Artigo 9.° deste programa de procedimento (uma declaragao para cada um

dos requisitos);
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2. A declaragéo referida na alinea a) do n.° 1 deve ser assinada pelo candidato ou por representante que

tenha poderes para o obrigar, nos termos constantes do Artigo 7.° deste programa de procedimento.

3. Os documentos que constituem a candidatura sao redigidos em lingua portuguesa.
4. Quando, pela sua propria natureza ou origem, os documentos destinados a qualificagdo dos
candidatos estiverem redigidos em lingua estrangeira, deve o interessado fazé-los acompanhar de

traducéo devidamente legalizada.

Artigo 11.°
Prazo para apresentagao das candidaturas

1. As candidaturas devem ser apresentadas, na Plataforma Eletronica até as 17:00 do 15.° (décimo
quinto) dia a contar da data de envio para publicagdo do anuncio relativo ao presente
procedimento.

2. Arecegao das candidaturas é registada na Plataforma Eletrénica com referéncia as respetivas
data e hora, sendo entregue aos candidatos um documento eletronico comprovativo dessa
recegao.

3. Os candidatos devem prever o tempo necessario para a insergao das candidaturas, bem como
para a sua assinatura eletronica qualificada, em funcao do tipo de acesso a internet de que
dispdem, uma vez que s6 sdo admitidas a concurso as que tenham sido assinadas e recebidas
até ao prazo fixado no n.° 1 do presente artigo.

4. Até ao termo do prazo fixado para a apresentagéo das candidaturas, os interessados que ja as
tenham apresentado podem retira-las, podendo apresentar nova candidatura dentro daquele

prazo.

Artigo 12.°
Lista dos candidatos e consulta das candidaturas apresentadas
1. O Juri, no dia imediato ao termo do prazo fixado para a apresentacao das candidaturas, procede
a publicitacdo da lista dos candidatos na Plataforma Eletronica, acessivel através do sitio

eletrénico www.acingov.pt.

2. Os candidatos incluidos na lista podem proceder a consulta de todas as candidaturas
apresentadas na Plataforma Eletronica referida no nimero anterior.

3. O interessado que nao tenha sido incluido na lista dos candidatos pode reclamar desse facto,
no prazo de trés dias uteis contados da publicitagdo da lista, devendo para o efeito apresentar
comprovativo da apresentacio tempestiva da sua candidatura.

4. Caso areclamagao prevista no numero anterior seja deferida mas nao se encontre a candidatura
do reclamante, o Juri fixa-lhe um novo prazo para a apresentar, sendo aplicavel, com as

necessarias adaptacgdes, o disposto nos n.°s 1 e 2.
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Artigo 13.°
Analise das candidaturas
1. O Juri do concurso analisa as candidaturas para efeitos da qualificacdo dos respetivos candidatos.
2. O preenchimento dos requisitos obrigatdrios referidos no artigo 9.° € comprovado pela analise dos
elementos constantes dos documentos destinados a qualificagdo dos candidatos, conforme

disposto no artigo 10.°.

CAPITULO Il
DA QUALIFICAGAO DOS CANDIDATOS

Artigo 14.°
Critério de qualificagcao
Sao qualificados todos os candidatos que preencham todos os requisitos obrigatérios previstos no

artigo 9.° do presente programa de procedimento.

Artigo 15.°

Esclarecimentos sobre os documentos destinados a qualificacdao dos candidatos

N

O juri do procedimento pode pedir aos candidatos quaisquer esclarecimentos sobre os
documentos, da sua autoria, destinados a qualificagdo, que considere necessarios para efeitos
da analise das respetivas candidaturas.

2. Os esclarecimentos referidos no numero anterior fazem parte integrante das respetivas
candidaturas, desde que ndo contrariem os elementos constantes dos documentos que as

constituem ou nao visem suprir omissdes que determinam a sua exclusao.

Artigo 16.°
Relatério preliminar da fase de qualificagao

1. Apds a analise das candidaturas e a aplicagdo as mesmas do critério de qualificagao, o Juri
elabora um relatério preliminar fundamentado, no qual deve propor a qualificagdo dos
candidatos.

2. No relatério preliminar a que se refere o nimero anterior, o Juri deve também propor a excluséo
das candidaturas relativamente as quais se verifique alguma das situagdes a que alude o n.° 2
do artigo 184.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

3. O relatério preliminar deve ainda fazer referéncia aos esclarecimentos prestados pelos

candidatos a que alude o artigo anterior.
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Artigo 17.°
Audiéncia prévia
Elaborado o relatério preliminar referido no artigo anterior, o Juri envia-o, via Plataforma Eletrénica,
a todos os candidatos para que, querendo, se pronunciem, por escrito, no prazo que para o efeito

Ihes for fixado, nao podendo o mesmo ser inferior a 5 dias Uteis.

Artigo 18.°
Relatério final da fase de qualificagao
Cumprido o disposto no artigo anterior, o Juri elabora um relatério final fundamentado, nos termos

do disposto no artigo 186.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

Artigo 19.°
Dever de qualificagao
O 6rgao competente para a decisdo de contratar toma a decisdo de qualificagdo e notifica-a aos

candidatos no prazo maximo de 44 dias apds o termo do prazo para apresentagao das candidaturas.

Artigo 20.°
Notificagdo da decisao de qualificagao
O o6rgao competente para a decisao de contratar notifica, via Plataforma Eletronica, todos os
candidatos da decisdo tomada, acompanhada do relatério final da fase de qualificagdo mencionado

no artigo 18.° do presente programa de procedimentos.

Artigo 21.°
Principio da igualdade
Os candidatos qualificados passam a fase seguinte constante do Capitulo IV, em condicdes de

igualdade.

CAPITULO IV
DA APRESENTACAO E ANALISE DAS PROPOSTAS

Artigo 22.°
Convite
1. Com a notificagdo da decisdo de qualificagdo, é enviado em simultineo aos candidatos
qualificados um convite a apresentacdo da sua proposta, em conformidade com o disposto no
artigo 189.° do CCP.

2. As normas do convite prevalecem sobre quaisquer indicagdes constantes dos anuncios com elas
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desconformes, mas as normas contidas no programa do concurso prevalecem sobre aquelas.

Artigo 23.°
Prazo e modo de apresentagao da proposta
1. As propostas, bem como os documentos que as acompanham, devem ser apresentadas, na

Plataforma Eletrénica com enderego www.acingov.pt, até as 17:00 do 10.° (décimo) dia a contar da

data de notificagao do convite.
2. O concorrente devera prever o tempo necessario para a inser¢do das propostas e documentos,
bem como para a sua assinatura eletronica, em fungao do tipo de internet de que dispdem, uma vez

que todo esse processo soO sera permitido até a hora fixada no n.° 1 deste Artigo.

Artigo 24.°
Prazo da obrigagcdao de manutengao da proposta
Os concorrentes sédo obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 120 (cento e vinte) dias

contados da data do termo do prazo fixado para a apresentacéo das propostas.

Artigo 25.°
Leildo eletréonico

Nao ha lugar ao leildo eletrénico.

CAPITULO V
DA ADJUDICACAO

Artigo 26.°
Critério de adjudicagao

1. O critério de adjudicagao é o da proposta economicamente mais vantajosa, de acordo com o previsto
na alinea b) do n.° 1 do artigo 74.° do CCP, ou seja, na modalidade monofator, de acordo com a
qual o critério de adjudicacédo € densificado por um fator correspondente a um Unico aspeto da
execucao do contrato a celebrar, designadamente o prego.

2. Em caso de empate, o desempate sera efetuado na sequéncia de sorteio, a realizar em sessao
publica, da qual sera lavrada ata, e para a qual todos os interessados serdo convocados. A
ordenacdo das propostas empatadas sera fixada pela ordem de extracdo. Sera adjudicada a

proposta sorteada em 1.° lugar.
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Artigo 27.°
Notificacdo da decisao de adjudicagéao
. O 6rgao competente para a decisao de contratar deve tomar a decisdo de adjudicacao e notifica-la
aos concorrentes até ao termo da obrigacdo de manutencao das propostas, fixado no Artigo 24.°,
remetendo-lhes igualmente o relatdrio final de analise das propostas
. Por motivo devidamente justificado, a decisdo de adjudicacdo pode ser tomada e notificada aos
concorrentes apés o termo do prazo referido no nimero anterior, sem prejuizo do direito de recusa

da adjudicacao pelo concorrente cuja proposta foi a escolhida.

Artigo 28.°
Causas de nao adjudicacao

. Nao ha lugar a adjudicagao, extinguindo-se o procedimento, nas situagdes previstas no n.° 1 do artigo
79.° do CCP.

. A decisao de nao adjudicagdo, bem como os respetivos fundamentos, deve ser notificada a todos os
concorrentes.

. A decisao de nao adjudicagao determina a revogagao da decisao de contratar, prevista no artigo 80.°
do CCP.

Artigo 29.°
Documentos de habilitagao
. O adjudicatario deve entregar, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da notificagao da decisao de
adjudicacgao, os documentos de habilitagdo referidos nos n.°* 1 e 4 do artigo 81.° do CCP, a saber:
a) Declaragao do anexo Il ao CCP;
b) Documentos comprovativos de que o adjudicatario ndo se encontra nas situagdes previstas
nas alineas b), d), €) e h) do n® 1 do artigo 55° do CCP;
Podem ser solicitados outros documentos de habilitagdo nos termos do n.° 8 do artigo 81.° do CCP.
No caso de nao apresentacao dos documentos de habilitacdo no prazo fixado por facto ndo imputavel
ao adjudicatario, e em fung¢ao das razdes invocadas, 0 6rgao competente para a decisdo de contratar
podera conceder um prazo adicional de 5 (cinco) dias Uteis para a apresentacdo dos documentos
em falta, sob pena de caducidade da adjudicagéo, aplicando-se a norma constantes do n.° 4 do artigo
86.° do CCP.

Artigo 30.°
Modo de apresentagdao dos documentos de habilitagao
. O adjudicatario deve apresentar reprodugéo dos documentos de habilitagdo através da Plataforma

Eletrénica.
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2. Quando os documentos a que se referem as alineas a) e b) do n.° 1 do Artigo 29.° se encontrem
disponiveis na Internet, o adjudicatario pode, em substituicdo da apresentagdo da sua reproducao,
indicar a entidade adjudicante o endereco do sitio onde aqueles podem ser consultados, bem como
a informacao necessaria a essa consulta, desde que os referidos sitios e documentos, dele
constantes, sejam redigidos em lingua portuguesa.

3. Quando ao adjudicatario tenha prestado consentimento, nos termos da lei, para que a entidade
adjudicante consulte a informacao relativa a qualquer dos documentos referidos na alinea b) do n.° 1
do Artigo 29.°, é dispensada a sua apresentacdo nos termos do n.° 1 ou a indicagcao prevista no
numero anterior.

4. O orgao competente para a decisdo de contratar pode sempre exigir ao adjudicatario, em prazo que
fixar para o efeito, a apresentacao dos originais de quaisquer documentos cuja reproducéao tenha sido
apresentada nos termos do disposto no n.° 1, em caso de duvida fundamentada sobre o contetido ou

a autenticidade destes.

Artigo 31.°
Notificacdo da Apresentacdo dos documentos de habilitagao
O o6rgao competente para a decisao de contratar notifica em simultdneo todos os concorrentes da
apresentagao dos documentos de habilitagdo pelo adjudicatario, indicando o dia dessa apresentacgéo e

disponibiliza-os, para consulta, na Plataforma Eletrénica.

Artigo 32.°
Despesas e encargos
Todas as despesas e encargos inerentes a elaboragao e apresentacao de candidaturas, bem como
todas as despesas relacionadas com a apresentacao das propostas e com a celebragdo do contrato,

sao da responsabilidade dos candidatos, dos concorrentes ou do adjudicatario, conforme o caso.

Artigo 33.°
Ajuste Direto
A entidade adjudicante podera recorrer a adogao de um procedimento de ajuste direto caso se

verifique alguma das situagdes previstas nas alineas a) e b) do n.° 1 do artigo 24.° do CCP.

PRME

novasbe.pt Tous P AMBA L EN ghsn



NOVA

NOVA SCHOOL OF
BUSINESS & ECONOMICS

CAPITULO VI
CONSIDERAGOES FINAIS

Artigo 34.°
Contagem dos prazos na fase de formagao dos contratos

Os prazos deste procedimento sdo contados nos termos do artigo 470.° do CCP.

Artigo 35.°
Legislagao aplicavel
Em tudo o que o presente programa de concurso for omisso, observar-se-a o disposto no CCP e

demais legislacao aplicavel.
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ANEXOS AO PROGRAMA DE CONCURSO

Anexo | - Declaragao conforme o modelo constante do Anexo V ao CCP



Modelo referido no Anexo |

MODELO DE DECLARACAO
[a que se refere a alinea 0 n.° 1 do artigo 168.° do CCP -Anexo V CCP]

1 - ... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de
(1)... (firma, numero de identificagéo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificagao fiscal e sedes), tendo tomado conhecimento das pegas do procedimento de...
(designagao ou referéncia ao procedimento em causa), vem por este meio apresentar a respetiva
candidatura, juntando em anexo, para o efeito, os seguintes documentos destinados a qualificagédo (2):
2 - Para o efeito declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes
previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes implica a exclusao
da candidatura apresentada e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do
Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sang¢ao acessoria de privagao do
direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacgao de contratos publicos, sem prejuizo

da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (3)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) Enumerar todos os documentos que constituem a candidatura, para além desta declaragéo, indicados
no programa do procedimento.

(3) Nos termos do disposto nos n.os 2 e 3 do artigo 168.°



